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Администрация Ковернинского муниципального района

Нижегородской области

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
    05.07.2016                                                                                                  № 411   
Об утверждении административного регламента  Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области по исполнению муниципальной услуги «Проведение  физкультурно-оздоровительных   и спортивных мероприятий на территории Ковернинского муниципального района»

      На основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 04.12.2007329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"
    Законом Нижегородской области от 11 июня  2009 года №76 –З «О физической культуре и спорте Нижегородской области» Администрация Ковернинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
         1. Утвердить прилагаемый административный регламент   Администрации Ковернинского муниципального района  Нижегородской области по исполнению муниципальной услуги «Проведение физкультурно - оздоровительных   и спортивных мероприятий на территории Ковернинского муниципального района» (далее – регламент).

2.Отделу по физической культуре и спорту   Администрация Ковернинского муниципального района (Бранихин Ф.Н.) осуществлять исполнение  муниципальной функции «  Проведение      физкультурно - оздоровительных   и спортивных мероприятий на территории Ковернинского муниципального района» в соответствии с регламентом.

        3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального района. 

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Бранихина Ф.Н., заведующего Отделом по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района.

Глава Администрации                                                                             О.П.Шмелев

Приложение 

к постановлению Администрации 

Ковернинского муниципального района 

от 05.07.2016  №411
.
Административный регламент 

Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ковернинского  муниципального района Нижегородской области»

(далее - регламент)

I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области» (далее- административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Получателями муниципальной услуги «Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области» (далее - муниципальная услуга) являются физические лица (граждане, проживающие на территории Ковернинского муниципального района, на территории районов Нижегородской области не имеющие медицинских противопоказаний и получению данной услуги, иностранные граждане), юридические лица.

1.3. Информирование о порядке предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района. Информация об оказываемых услугах   размещается в помещениях Отдела по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района. Информация о предоставляемой муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального района official@adm.kvr.nnov.ru, в газете «Ковернинские новости». Кроме того, информация о муниципальной функции размещается на специально оформленных стендах, размещенных в местах, доступных для потребителя муниципальной услуги. Информация о представляемой муниципальной услуги должна иметь исчерпывающий характер.
Местонахождение Отдела:

606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул. Карла Маркса, д. 4
телефон (83157)2-34-84
факс (83157)2-25-73
Электронная почта: official@adm.kvr.nnov.ru 

Режим работы:

Понедельник- четверг 8:00 - 17:15
Пятница: 8:00 - 16:00

Обед 12:00 - 13:00

Суббота, воскресенье - выходной день

Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги
производится:
- по телефону;

- по письменным обращениям в Отдел по физической культуре и спорту

Администрации Ковернинского муниципального района;

- посредством личного обращения в Отдел по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района;

- по электронной почте: sport41yzola@yandex.ru.

При ответах на телефонные звонки специалист Отдела по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района, ответственный за предоставление данной муниципальной услуги (далее – Специалист), подробно со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, Специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования (с учетом графика работы Администрации).

При информировании посредством личного обращения Специалист Отдела по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района обязан принять заинтересованное лицо в соответствии с графиком работы Администрации.

 При информировании по письменным запросам ответ в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя направляется в виде почтового отправления на адрес заинтересованного лица.

 При информировании по электронной почте ответ в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя направляется в виде электронного письма на электронный адрес заинтересованного лица.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование предоставления муниципальной услуги:

Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ковернинского о муниципального района Нижегородской области.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Исполнение муниципальной функции осуществляет Отдел по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  проведение мероприятия (протокол);
-  отказ в проведении мероприятия.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30 дней с момента подачи заявлений гражданами и юридическими лицами.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Федеральный закон от  06 ноября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от  04 декабря 2007 года № 329- ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Законом Нижегородской области от 11 июня 2009 года №76 –З «О физической культуре и спорте Нижегородской области» («Нижегородские новости», №108 (4240), 19.06.2009);

    - Законом Нижегородской области от 3 октября 2007 года №129-З «О Правительстве Нижегородской области» («Нижегородские новости», №184 (3836), 04.10.2007); 

   - Приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 8 мая 2009года №290 «Об утверждении общих   требований к содержанию положений (регламентов) о межрегиональных всероссийских официальных  физкультурных мероприятиях спортивных соревнованиях»;

- Уставом Ковернинского муниципального района Нижегородской области утверждено решением Земского собрания Ковернинского муниципального района Нижегородской области от 10.11.2009год №83.

 - иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в сфере организации проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий.

2.6. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной функции:

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление (приложение 1,2).

2.6.2 Документ удостоверяющий личность: Паспорт гражданина, загранпаспорт, дипломатический паспорт, вид на жительство, водительские права, свидетельство о рождении (для лиц, не достигших 14-летнего возраста), военный билет, удостоверение личности военнослужащего РФ, служебное удостоверение, паспорт моряка.
2.6.3. Заявка.

2.6.4.Медицинская справка врача для участников физкультурно – спортивных мероприятий.

2.6.5. От имени физического и юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной функции имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной функции (подлинник, либо нотариально заверенную копию).

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- отсутствие заявок;


- отсутствие условий для проведения мероприятия;

  - отсутствие участника в заявке;
  - отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;
  - несоответствие возраста и спортивной квалификации.

2.8. Муниципальная функция оказывается безвозмездно. 

2.9. Срок ожидания гражданина в очереди при подаче обращения и при получении результата предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 15 (пятнадцать) минут.

2.10. Заявление и документы, представленные заявителем, подлежат регистрации в день поступления.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

При ответах на телефонные звонки Специалист Отдела по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района, ответственный за предоставление данной муниципальной функции, подробно со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, Специалист может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования (с учетом графика работы Администрации).

При информировании посредством личного обращения Специалист Отдела по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района обязан принять заинтересованное лицо в соответствии с графиком работы Администрации.

 При информировании по письменным запросам ответ в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя направляется в виде почтового отправления на адрес заинтересованного лица.

 При информировании по электронной почте ответ в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя направляется в виде электронного письма на электронный адрес заинтересованного лица.

2.12. Показателями доступности и качества муниципальной функции являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной функции;

- возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной функции, по почте;

- соответствие порядка и результата предоставления муниципальной функции требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми муниципальная функция предоставляется;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

2.13 В целях доступности получения муниципальной услуги гражданами с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами, МУ «Спорткомплекс «Узола» обеспечивает:

- для граждан, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата: материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа в спортивные залы, раздевалки, туалеты и др. Помещения спортивного комплекса оказывают тренировочную деятельность в области физическая культура и спорт, требования в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, наличие специальных кресел и других приспособлений).

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ


3.1. Административная процедура «Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области» включают в себя следующие административные действия:


- прием, первичная обработка заявления;

- регистрация заявления;


- подготовка мероприятия;


- проведение мероприятия;


- отчет о проведении мероприятия.


Блок-схема предоставления муниципальной функции приводится в приложении 3  к настоящему регламенту.


3.1.1. Прием, первичная обработка заявления.


Основанием для предоставления муниципальной функции, является письменное заявление в   Отдел по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района о выдаче копии правового акта   направленное заявителем по почте, по электронной почте, а также лично.

Заявитель предоставляет следующие документы:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность;

- медицинская справка врача для участия в физкультурно – спортивных мероприятиях.


Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность адресации и составления заявления. При неправильном заполнении бланка заявления специалист указывает на недостатки и возможность их устранения.


3.1.2. Регистрация заявления.


Регистрация производится не более 10 минут с момента поступления письменного обращения гражданина или юридического лица.


3.1.3. Подготовка мероприятия.

Основанием для осуществления действий по подготовке мероприятия является положение, заверенное приказом заведующего Отделом по физической культуре и спорту о проведении мероприятия или отказ в проведении мероприятия;
В течение 10 дней с момента подписания положения проводится рассылка положений о проведении мероприятий заинтересованным лицам посредством использования почтовой, факсимильной и электронной связи;


В течение 20 дней с момента подписания положения проводится работа по организации мероприятия:


- направляются  заявки на медицинское сопровождение мероприятия в ГБУЗ НО " Ковернинская ЦРБ"   на обеспечение безопасности участников и зрителей в МО МВД России «Ковернинский», по информационному сопровождению мероприятия в средства массовой информации;


- готовит тексты афиш, дипломов, публикаций в СМИ.


- принимает заявки на участие от организаций и заинтересованных лиц в соответствии с положением о проведении мероприятия и в срок, установленный этим положением.


В соответствии с положением о проведении мероприятия и в срок, установленный этим положением, принимаются заявки на участие от организаций и заинтересованных лиц;


Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются (приложение 4,5):


- отсутствие заявок;


- отсутствие условий для проведения мероприятия;


- отсутствие участника в заявке;


- отсутствие документа, удостоверяющего личность, допуска врача;


- несоответствие возраста и спортивной квалификации;
            - неблагоприятные погодные условия.
3.1.4. Проведение мероприятия.
По мере необходимости, но не менее 2-х раз, в период подготовки мероприятия проводятся встречи, совещания, консультации, в которых рассматриваются вопросы организации мероприятия;

- координация проведения мероприятия:

- основанием для начала действия по координации проведения мероприятия является наступление даты проведения мероприятия;

3.1.5. Отчет о проведении мероприятия.
Не позднее 5 дней после проведения мероприятия проводится совещание с представителями организаций, принимавших участие в подготовке и проведении мероприятия, в ходе которого подводятся итоги мероприятия, выявляются недостатки и определяются перспективные механизмы предупреждения подобных недостатков в будущем;
В течение 1 дня по итогам совещания составляется протокол и подробный отчет о проведении мероприятия (приложение 6);

Результат выполнения действия – протокол совещания и подробный отчет по итогам проведения мероприятия.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за  предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

4.2.Ответственность за исполнение муниципальной услуги  возлагается на заведующего Отделом по физической культуре и спорту.
4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур,  решений, действие (бездействие), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

V.  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ), А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

         5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

         5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу , должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Ковернинского муниципального района.

Жалоба может быть направлена по почте официального сайта Администрации Ковернинского муниципального района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 5.4.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая Администрацию Ковернинского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Ковернинского муниципального района, должностного лица,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

________________
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	Не соответствует требованиям регламента







	Подготовка мероприятия
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Администрации Ковернинского муниципального 

района Нижегородской области 
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Утверждено:
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Ковернинского муниципального района 

от 05.07.2016 №411
Главе администрации

Ковернинского муниципального района

             О.П.Шмелеву

 от    МОУ  «Ковернинская
средняя школа»_
Ивановой Марии Ивановны
                                                                                            Место расположения: 

______________________                                                                                      
Заявление

Прошу оказать помощь в проведении спортивного мероприятия посвященного Дню защитника Отечества на  стадионе  МУ «Спорткомплекс «Узола» 20 февраля
20__  года.

Директор _______________ / _Иванова М. И.__/

                                                                                           ( Расшифровка подписи)

    Дата «__».________.20   г.
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Администрации Ковернинского муниципального 

района Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Проведение физкультурно-оздоровительных 

и спортивных мероприятий на территории

 Ковернинского муниципального района 
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от 05.07.2016 №411
Главе Администрации

Ковернинского муниципального района

______О.П.Шмелеву_______________


                                                                             От___________________________
_____________________________

_____________________________

Место расположения:

___________________________
Заявление

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  _______________ / __________.__/

                                                                                           ( Расшифровка подписи)

    Дата _________
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Администрации Ковернинского муниципального 

района Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Проведение физкультурно-оздоровительных 

и спортивных мероприятий на территории

 Ковернинского муниципального района 

Нижегородской области»
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Ковернинского муниципального района 

от 05.07.2016№411
Отдел по физической культуре и спорту

Начало соревнований ___________

Конец _________________________

Лист №_______

Протокол по ________(вид спорта)
Соревнование ___________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ мужчины, женщины, юноши, девушки_____

_______________________________ «_____» ______________ 20___ г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Организация
	№ участка
	Старт
	Финиш
	Результат 
	Место

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Старший судья ____________________ А.А.Петров

Судья ___________________________ С.С.Сидоров

Секретарь ________________________  И.И.Иванов
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Иванову Ивану Ивановичу

р.п.Ковернино, ул.Садовая, д. 3

Уважаемый Иван Иванович!

Отдел по физической культуре и спорту Администрации Ковернинского муниципального района сообщает Вам, о том, что в предоставленной заявке на участие в мероприятии Петров П.П. не подходит по возрастной категории. 

Зав. отделом по физической

культуре и спорту                                                                              Ф.Н.Бранихин       

Дата _________

МП
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Администрация Ковернинского муниципального района

Нижегородской области

ул.Карла Маркса, 4, р.п.Ковернино, 606570

Тел.8(83157):2-16-50,2-34-84

Факс: 8(831257) 2-26-93
official@adm.kvr.nnov.ru
___________  № 01-39-_____

на № ______ от ___________


	
	┌                                                   ┐

Иванову Ивану Ивановичу

р.п., ул.Садовая, д. 3

 


О направлении информации

Уважаемый Иван Иванович!

Администрация Ковернинского муниципального района уведомляет Вас об отказе в проведении мероприятия, так как Вами не представлена заявка на участие в мероприятии.

Глава Администрации                                                                         О.П.Шмелев
Бранихин
(8 831 57) 2-34-84
Прием, первичная обработка заявления





Регистрация заявления





  Соответствует требованиям регламента





Отказ в проведении мероприятия





Проведение мероприятия








Отчет о проведении мероприятия
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