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Администрация Ковернинского муниципального 
района Нижегородской области


 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
 
___27.01.2016____				                              № _59____
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	Об утверждении Административного регламента Админи-страции Ковернинского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и осуществление передачи этих условий индивидуальным предпринимателям, юридическим или физическим лицам, осуществляющим строительство»


 


 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-рации» Администрация Ковернинского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и осуществление передачи этих условий индивидуальным предпринимателям, юридическим или физическим лицам, осуществляющим строительство».
2. Отделу архитектуры, капитального строительства и ЖКХ обеспечить размещение настоящего постановления в газете «Ковернинские новости» и на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.
3.   Отделу архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации Ковернинского муниципального района обеспечить исполнение административного регламента.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ  администрации Ковернинского муниципального района Сорокина Ю.В.
 
 

 
Глава Администрации                                                                         О.П.Шмелев                         




                                                  
 


 
 
 




 


























Согласовано:

                                                      

Зав.организационно-правовым отделом                                              С.В.Некрасова 
 
Коррупциогенные факторы выявлены/не выявлены                           С.В.Некрасова

Директор МУ «Ковернинский МФЦ»                                                    И.Б.Большакова 
 
 
 
 
Отпечатано 6 экз :

1.в дело -4
2.в МФЦ - 1
3.в ОКС - 1
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[bookmark: _GoBack] 














 
Сорокин Ю.В.
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	УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации
Ковернинского муниципального района Нижегородской области
от 27.01.2016 г.  № _59_____
в редакции постановлений от 05.04.2016 №234, от 07.04.2016 №241 
 


 
Административный регламент
отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района по оказанию муниципальной 
услуги «Получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и осуществление передачи этих условий 
индивидуальным предпринимателям, юридическим или физическим 
лицам, осуществляющим строительство или реконструкцию»
(далее - Административный регламент)
 
1. Общие положения
 
1.1. Настоящий  административный регламент определяет процедуру оказания муниципальной услуги и процедуру получения технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения  и осуществление передачи этих условий индивидуальным предпринимателям, юридическим или физическим лицам, осуществляющим строительство (далее - муниципальная услуга).
В настоящем регламенте используются следующие понятия:
«ресурсы» - холодная и горячая вода, сетевой газ и тепловая энергия,  электроэнергия, наружное освещение, ливневая канализация, телефонизация, радио;
«сети инженерно - технического обеспечения» - совокупность имущественных объектов, непосредственно используемых в процессе тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения, электроснабжения.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические или физические лица, осуществляющие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - Заявитель), либо лицо, в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации полномочиями представлять его интересы (далее – Представитель заявителя).
1.3. Порядок информирования (консультирования) о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги на территории Ковернинского муниципального района  осуществляется Администрацией Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее - Администрация) через  (функциональное) структурное подразделение – отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ  находящийся по адресу:
606570, Нижегородская область, Ковернинский район, р.п.Ковернино,    ул.К.Маркса, д.4, 4-ый этаж, каб.ОКС
Контактные телефоны: тел. (831) 2-15-46, факс (831) 2-15-46.
Адрес электронной почты: kulikova@adm.kvr.nnov.ru.
График работы:
понедельник – пятница:  с 8.00 час. до 17.00 час.
перерыв: с 12.00 час. до 13.00час.,
суббота, воскресенье – выходной.
1.3.2. Информация, необходимая для получения муниципальной услуги, размещается:
- на стенде в Администрации;
- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:
- на официальном сайте АдминистрацииКовернинского муниципального  района в сети Интернет (http://kovernino-adm.ru),
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru),
- на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru).
- в муниципальном учреждении Ковернинского муниципального района Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Ковернинскогомуниципального района» (далее-МУ «Ковернинский МФЦ») по адресу:
606570, Нижегородская область,Ковернинский район, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, 26.
- по телефонам: (883157)2-21-75; 8(83157)2-29-20;
- по электронной почте:mfc.kovernino@yandex.ru
График работы:

Пн.:выходной
Вт.:08.00-17:00
Ср.:09.00-18:00
Чт.:11:00-20:00
Пт.:08:00-17:00
Сб.:08:00-15:00
Вс.:выходной

1.3.3. На стенде МУ «Ковернинский МФЦ» размещается следующая информация:
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
образец заявления на предоставление муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
время (график) приема, номер справочного телефона, адреса сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на которых размещена информация, необходимая для получения муниципальной услуги;
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.3.4. Получить консультацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно обратившись в Администрацию лично, по телефону, по электронной почте, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в подпункте 1.3.1 настоящего Регламента.
1.3.5. Консультации предоставляются по вопросам:
комплектности (достаточности) документов, необходимых для получения технических условий;
правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
времени приема, порядка и сроков подготовки и выдачи технических условий;
иным вопросам, возникающим у Заявителя или Представителя заявителя при получении муниципальной услуги.
1.3.6. Информирование и консультирование осуществляется на бесплатной основе.
 
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и осуществление передачи этих условий индивидуальным предпринимателям, юридическим или физическим лицам, осуществляющим строительство».
2.2. Предоставление муниципальной услуги возложено на структурное подразделение Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области – отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ  Ковернинского муниципального района (далее - ОКС) Администрации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
передача технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения  Заявителю или Представителю заявителя;
отказ в выдаче Заявителю или Представителю заявителя технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения;
основание для приостановления муниципальной услуги (не полный пакет необходимых документов).
2.4. Срок оказания муниципальной услуги или принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги не должен превышать 35 рабочих дней.
2.5. Предоставление муниципальной услуги на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №197, 25 декабря 1993 года);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 года);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №168, 30 июля 2010 года);
 Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06 октября 2003 года, №40, ст.3822);
 Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» («Собрание законодательства РФ», 20 февраля 2006 года, № 8, ст. 920);
 Постановлением Правительства Нижегородской области от 09 декабря 2010 года № 898 «Об утверждении программы ликвидации административных барьеров в строительстве в Нижегородской области на 2011-2012 годы» («Правовая среда», № 34 (1299), 2 апреля 2011 года); 
 
2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель или Представитель заявителя (при наличии доверенности) обращается в Администрацию с заявлением установленной формы на выдачу запросов для получения технических условий  согласно приложению №1 к настоящему Регламенту (далее – заявление) и самостоятельно прилагает следующие документы, в случае, если в распоряжении органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют:
правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
схема с указанием местоположения земельного участка соответствующей территории;
копия устава организации (для юридических лиц);
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя и Представителя заявителя (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), копия документа, подтверждающего полномочия Представителя заявителя.

2.7. Заявитель или Представитель заявителя вправе представить следующие документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:
правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц);
 копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц);
 копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
 запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществление действий, непредусмотренных настоящим регламентом.
 2.8. Заявление заполняется печатными буквами в одном экземпляре и должно содержать: 
 наименование лица, направившего заявление, его местонахождение и почтовый адрес;
 необходимые виды ресурсов, получаемых от сетей инженерно-технического обеспечения;
 планируемую величину необходимой подключаемой нагрузки;
 наименование объекта капитального строительства;
 данные о земельном участке, на котором предполагается разместить объект капитального строительства (город, район, улица, кадастровый номер участка).
Не допускается заполнение заявления карандашом.
Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
 
2.9. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего  Регламента, в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, и пункте 2.7 настоящего Регламента, в случае представления их Заявителем или Представителем заявителя, должны отвечать следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.10. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего  Регламента, в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, и пункте 2.7 настоящего Регламента, в случае представления их Заявителем или Представителем заявителя, представляются в одном экземпляре.
 2.11. Если документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, то указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются Администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если Заявитель или Представитель заявителя не представил указанные документы самостоятельно.
2.12. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.7 настоящего Регламента, запрашиваются Администрацией в органах государственной власти, органах местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если Заявитель или Представитель заявителя не представил указанные документы самостоятельно.
2.13. Для получения муниципальной услуги разрешается требовать только указанные в пунктах 2.6, 2.8  настоящего  Регламента документы.
2.14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
отсутствие в заявлении данных, утвержденных формой заявления;
нарушение требований пункта 2.8 настоящего  Регламента;
нарушение требований пункта 2.9 настоящего  Регламента;
 
нарушение требований пункта 2.10 настоящего  Регламента.
  2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: sub_55061] Основанием для отказа Администрации в предоставлении муниципальной услуги  является отказ организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в выдаче технических условий на присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.
2.16. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.17.	Максимальный срок ожидания Заявителя или Представителя заявителя в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.18. Регистрация заявления Заявителя или Представителя заявителя осуществляется при приеме заявления и документов и не должна превышать 15 минут. 
2.19. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности, обеспечено телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления. 
2.20. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 
широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
удобство графика работы  Администрации;
соответствие порядка и результата предоставления муниципальной услуги 
требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 
муниципальная услуга предоставляется; 
степень квалификации уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб заявителей.
2.21. Заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего  Регламента, в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, и пункте 2.7 настоящего Регламента, в случае представления их Заявителем или Представителем заявителя, могут быть направлены Заявителем или Представителем заявителя в Администрацию в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
 
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов;
рассмотрение заявления и документов;
межведомственное и межуровневое взаимодействие;
подготовка и направление обращений на выдачу технических условий в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;
получение от эксплуатирующей организации технических условий либо отказа в выдаче технических условий;
передача Заявителю или Представителю заявителя технических условий либо отказа в выдаче технических условий.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 настоящего регламента.
  3.2. Прием и регистрация заявления и документов:
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем или Представителем заявителя лично, либо по почте заявления в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации или в МУ «Ковернинский МФЦ» с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего  Регламента.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ или в МУ «Ковернинский МФЦ»
При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявитель имеет право направить электронное заявление на предоставление муниципальной услуги с приложением цифровых копий документов, указанных в пункте 2.6 настоящего  Регламента, при наличии ЭЦП (электронно-цифровой подписи) в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, и пункте 2.7 настоящего Регламента в случае представления их Заявителем или Представителем заявителя с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (http://www.gu.nnov.ru) или на адрес электронной почты: kulikova@adm.kvr,nnov.ru. Оригиналы документов предоставляются заявителем непосредственно при получении муниципальной услуги.
3.2.1.1. В случае если заявление и документы,  указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) лично в Администрацию ,должностное лицо, ответственное за прием заявлений: 
-проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления удостоверяясь, что:
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации в день его поступления (при личном обращении заявителя срок выполнения действия - не более 10 минут).
После регистрации заявления, оно поступает Главе Администрации. Глава Администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества, ответственному за прием заявлений (далее – должностное лицо), которое регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.
После регистрации заявления должностное лицо передает заявление заведующему отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ. Специалист отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Ковернинского муниципального района  Нижегородской области  регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений. 
Заголовок3   
3.2.1.2. В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента,    
 представлены заявителем лично (представителем заявителя) в МУ «Ковернинский МФЦ», специалист МУ «Ковернинский МФЦ» ответственный за прием и регистрацию документов:
- уточняет предмет обращения заявителя;
- уточняет, может ли муниципальная услуга предоставляться на базе МУ «Ковернинский МФЦ» согласно перечня муниципальных услуг, оказываемых  на  базе Многофункционального центра предоставления  государственных и муниципальных услуг Ковернинского муниципального района:
- устанавливает личность заявителя;
- проверяет отсутствие в заявлении о предоставление муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги специалист МУ «Ковернинский МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. При оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. Специалист МУ «Ковернинский МФЦ»:
- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;
- при необходимости специалист МУ «Ковернинский МФЦ» снимает копии с представленных документов и заверяет их;
- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основания для отказа в приеме документов, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МУ «Ковернинский МФЦ», если такая возможность имеется;
- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МУ «Ковернинский МФЦ», специалисту Администрации за содействием в устранении недостатков;
- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки, возвращает заявление и документы заявителю без их регистрации;
- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.  
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия - не более 10 минут).
Специалист МУ «Ковернинский МФЦ» информирует заявителя (представителя заявителя) о том что, выдачу Решения об отказе  заявителю (представителю заявителя) специалист МУ «МФЦ» может осуществить непосредственно по месту его проживания, либо направить почтовым направлением.  
Для получения «Технических условий», специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя также о том, что «Технические условия» выдается заявителю лично, так как при получении «Технических условий» заявителю необходимо расписаться во всех трех экземплярах и написать расписку в их получении. О том, что заявителю необходимо явиться в МУ «Ковернинский МФЦ» специалист МУ «Ковернинский МФЦ» оповестит заявителя посредством телефонной связи.
Срок хранения результата оказания муниципальной услуги в МУ «Ковернинский МФЦ» в случае неявки  заявителя и его возврата в Администрацию составляет 1 месяц.

3.2.1.3. В случае если заявление поступило в Администрацию по почте,     
должностное лицо Администрации, ответственное за прием заявлений: 
Проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления удостоверяясь, что:
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации в день его поступления.
После регистрации заявления, оно поступает Главе Администрации. Глава Администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо), которое  регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.
После регистрации заявления должностное лицо передает заявление заведующему отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ. Заведующий отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов. Специалист отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее – специалист ОКС) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.
Расписка о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента,  направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 
Заголовок3   
3.2.1.4. В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги,       
 посредством интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области и при осмотре электронной формы заявления и прилагаемых документов замечаний выявлено не было, то заявитель, заполнивший форму, получит уведомление по электронной почте о том, что его заявка передана на исполнение.
В случае если электронная форма заявления заполнена заявителем не верно, то заявителю на адрес электронной почты автоматически отправится сообщение о некорректном заполнении заявления, с комментариями о допущенных ошибках.
Специалист отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ  переводит их на бумажный носитель и передает должностному лицу, ответственному за прием заявлений.
После перевода на бумажный носитель специалист отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ ставит на документах свою подпись и дату, а также делает отметку следующего содержания: "Документы получены через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг. Изменения не вносились" и передает должностному лицу, ответственному за прием заявлений.
Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, передает заявление Главе Администрации. Глава Администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ  ответственному за прием заявлений (далее – должностное лицо), которое регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.
После регистрации заявления должностное лицо передает его заведующему отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ, который  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов. Должностное лицо в течение 1 дня передает заявление в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ. 

3.2.2.  Для оказания помощи маломобильным гражданам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне  с другими лицами, МУ «Ковернинский МФЦ» оборудована кнопкой вызова, дверными проемами, позволяющими с помощью специалиста посещение МУ «Ковернинский МФЦ».
Маломобильные граждане могут обратиться в Администрацию по телефону, специалист отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ выедет по указанному адресу (в пределах Ковернинского муниципального района) для оказания муниципальной услуги (прием заявления с пакетом необходимых документов, либо выдача результатов муниципальной услуги)».
3.2.3. Лицо, ответственное за прием заявления на предоставление муниципальной услуги, в присутствии Заявителя или Представителя заявителя регистрирует заявление с комплектом документов.
Порядок работы с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего  Регламента, в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, и пункте 2.7 настоящего Регламента в случае представления их Заявителем или Представителем заявителя, представленными в электронном виде, аналогичен порядку работы с заявлением и документами, представленными Заявителем или Представителем заявителя при обращении на прием в Департамент для предоставления муниципальной услуги.
3.2.4. Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.
3.2.5. Результат процедуры – зарегистрированные заявление и документы. 
3.3. Рассмотрение заявления и документов:
3.3.1. Должностное лицо отдела капитального строительства и ЖКХ , на которое возложены обязанности по оформлению запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, на получение технических условий и выдачи технических условий Заявителю или Представителю заявителя в соответствии с его должностной инструкцией (далее – должностное лицо) проверяет заявление на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.8 настоящего Регламента, наличие (комплектность) документов, представленных Заявителем или Представителем заявителя, их соответствие требованиям, указанным в пунктах 2.9, 2.10 настоящего Регламента, и соответствие представленных копий документов оригиналам. 
3.3.2. Копии, заверенные должностным лицом и печатью организации Заявителя, не соответствующие оригиналам, документы, исполненные с нарушением требований пункта 2.9 настоящего Регламента, считаются не представленными. 
3.3.3. В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Регламента должностное лицо отказывает в приеме документов.  
В случае выявления основания, предусмотренного пунктом 2.15 настоящего Регламента уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа за подписью заведующего отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ (либо лица, замещающего его), вручается заявителю, либо в течении 10 рабочих дней направляется в адрес Заявителя или Представителя заявителя почтовым отправлением. 
Вместе с вышеуказанным уведомлением Заявителю или Представителю заявителя возвращаются все ранее представленные документы.
3.3.4. Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.
3.3.5. Результат процедуры – принятые заявление и документы или заявление и документы, возвращенные Застройщику или Представителю застройщика.
  3.4. Межведомственное и межуровневое взаимодействие:
3.4.1. Основанием для начала административного действия является поступление заявления Заявителя или Представителя заявителя в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации.
3.4.2. Процедура проводится в случаях, указанных в пунктах 2.11, 2.12 настоящего Регламента.
3.4.3. В день наступления основания для начала административного действия должностное лицо для получения документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Регламента, направляет межведомственные запросы в органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения Администрации, либо подведомственные государственным органам или отраслевым (функциональным) структурным подразделениям Администрации организации, в распоряжении которых находятся данные документы.  
[bookmark: sub_70203]3.4.4. Органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения Администрации, либо подведомственные государственным органам или отраслевым (функциональным) структурным подразделениям Администрации организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Регламента, в установленный  срок (не более пяти рабочих дней со дня поступления запроса) представляют данные документы (их копий или сведений, содержащиеся в них).
3.4.5. Сроки, способы направления межведомственного запроса и ответа на запрос, перечень сведений, направляемых в составе запроса и передаваемых в составе ответа на запрос, установлены согласованной Администрацией с поставщиками данных технологической картой межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге.
3.4.6. Срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.  
3.4.7. Результат процедуры – поступление в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащиеся в них). 
3.5. Подготовка и направление обращений на выдачу технических условий в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения:
3.5.1. После установления соответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента лицо, ответственное за рассмотрение заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, подготавливает и почтой направляет запросы в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.
 3.5.2. Запросы в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, должны содержать:
 наименование структурного подразделения, направившего запрос, его местонахождение и почтовый адрес;
 информацию о границах земельного участка, на котором планируется осуществить строительство объекта капитального строительства или на котором расположен реконструируемый объект капитального строительства;
 информацию о разрешенном использовании земельного участка;
 информацию о предельных параметрах разрешенного строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, соответствующих данному земельному участку;
 необходимые виды ресурсов, получаемых от сетей инженерно-технического обеспечения;
 планируемый срок ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства (при наличии соответствующей информации);
 планируемую величину необходимой подключаемой нагрузки (при наличии соответствующей информации).
К запросу прилагаются копии правоустанавливающих документов на земельный участок, копии учредительных документов, а также документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего запрос.
3.5.3. Срок выполнения административных действий – 4 рабочих дня.
3.5.4. Результат процедуры – поступление в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запросов на получение технических условий.
3.6. Получение от эксплуатирующих организаций технических условий либо отказа в выдаче технических условий:
3.6.1. Организация, осуществляющая эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, определяет и предоставляет в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации технические условия либо мотивированный отказ в выдаче указанных сведений при отсутствии возможности присоединения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.
3.6.2. Срок выполнения административной процедуры – 14 рабочих дней со дня получения организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запроса на выдачу технических условий.
3.6.3. Результат процедуры - поступление в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации запрашиваемых технических условий от организации, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения либо отказ в выдаче технических условий.
3.7. Передача Заявителю технических условий либо отказ в выдаче технических условий:
3.7.1. Получение технических условий определяется получением  отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации официального письма организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, содержащего указанные сведения.
3.7.2. Передача технических условий и информации  к сетям инженерно-технического обеспечения Заявителю или Представителю заявителя осуществляется официальным письмом (с приложением необходимых документов) за подписью заведующего отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации (замещающего его лица), которое направляется почтовым отправлением в адрес Заявителя или Представителя заявителя либо передается Заявителю или Представителю заявителя лично под роспись.
3.7.3. В случае отказа организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в которую был направлен запрос в предоставлении технических условий, Заявителю или Представителю заявителя в течение 10 рабочих дней с момента получения вышеуказанного отказа направляется уведомление об отказе в предоставлении технических условий за подписью заведующего отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации (либо лица, замещающего его) с указанием причин отказа. Уведомление вручается заявителю лично или направляется почтовым отправлением в адрес Заявителя или Представителя заявителя. Вместе с уведомлением Заявителю или Представителю заявителя возвращаются все представленные им документы.
3.7.4. В целях проверки обоснованности отказа организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в выдаче технических условий  отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации обращается в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти по технологическому надзору за соответствующим заключением.
3.7.5. Срок выполнения административной процедуры – 10 рабочих дней со дня получения от организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, технических условий.
3.7.6. Результат процедуры – поступление Заявителю или Представителю заявителя технических условий либо отказ в выдаче технических условий.
3.8. Особенности порядка приема заявления и документов, направляемых Заявителем или Представителем заявителя в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области:
3.8.1. При поступлении в отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего  Регламента, в случае, если в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций эти документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют, и пункте 2.7 настоящего Регламента, в случае представления их Заявителем или Представителем заявителя, в электронной форме, направленных Заявителем или Представителем заявителя посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, должностное лицо проверяет наличие в заявлении данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наличие (комплектность) документов, представленных Заявителем или Представителем заявителя. 
3.8.2. В случае отсутствия в заявлении данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо направляет Заявителю или Представителю заявителя в электронной форме отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, или по электронной почте. В иных случаях должностное лицо направляет Заявителю или Представителю заявителя в электронной форме уведомление о:
достаточности (не достаточности) документов, направленных Заявителем или Представителем заявителя, для предоставления муниципальной услуги;
возможности дополнения документов, направленных Заявителем или Представителем заявителя, иными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель или Представитель заявителя направляет самостоятельно или вправе представить самостоятельно согласно пунктам 2.6, 2.7 настоящего Регламента;  
необходимости предоставления оригиналов документов, представляемых для получения муниципальной услуги, с указанием информации о месте нахождения и графике работы ответственного отраслевого (функционального) структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.
3.8.3. В день предоставления оригиналов документов, направленных Заявителем или Представителем заявителя в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области заявление регистрируется и должностное лицо проверяет соответствие представленных в электронной форме документов оригиналам, соответствие документов, предоставляемых Заявителем или Представителем заявителя дополнительно согласно уведомлению, полученному в соответствии с пунктом 3.8.2 настоящего Регламента, требованиям, указанным в пункте 2.9 настоящего Регламента, и соответствие копий, представленных дополнительно документов, оригиналам.
3.8.4. Документы, направленные Заявителем или Представителем заявителя в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, копии документов, предоставляемых Заявителем или Представителем заявителя дополнительно, заверенные должностным лицом и печатью организации Заявителя, не соответствующие оригиналам, исполненные с нарушением требований пункта 2.9 настоящего Регламента, считаются не представленными.
 
4. Формы контроля за исполнением Регламента
 
4.1. Контроль за исполнением должностными лицами положений Регламента, а также принятием ими решений, осуществляется  заведующим отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ  Администрации (либо лицом, замещающим его).
4.2. Контроль включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
4.3. Плановые проверки назначаются приказом заведующего отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации (либо лица, замещающего его) и проводятся по мере необходимости. 
4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных  лиц  отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу:
5.1.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в чью должностную инструкцию входит обязанность по предоставлению муниципальной услуги, к Главе Администрации  района, его заместителям, заведующему отделом капитального строительства и ЖКХ Администрации.
5.1.2. Жалоба может быть подана по электронной почте, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в пункте 1.3.1 настоящего Регламента, а также может быть принята при личном приеме получателя муниципальной услуги.
5.1.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю или Представителю заявителя;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых Заявитель или Представитель заявителя не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем или Представителем заявителя могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя или Представителя заявителя, либо их копии.
5.1.4. Жалоба, поступившая в отдел архитектуры, капитального  строительства и ЖКХ Администрации, рассматривается заведующим отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, должностного лица отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации, в приеме документов у Заявителя или Представителя заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы заведующий отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю или Представителю заявителя денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.1.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.1.5 настоящего Регламента, Заявителю или Представителю заявителя в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.1.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.2. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги должностными лицами могут быть обжалованы Заявителем или Представителем заявителя в судебном порядке, установленном законодательством РФ. 
5.3. Жалоба, поданная в Администрацию Ковернинского муниципального района рассматривается главой Администрации (в п.5.1.4)
5.4. Жалоба остается без удовлетворения в случаях:
а) наличие вступившего, в законную силу решению суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
г) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
д) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.5  Жалоба на решение и (или) действия (бездействия) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющие государственные услуги, или органов, представляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юоидических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации (куда входит и выдача градостроительного плана), может быть подана такими лицами в порядке, установленном  ст.11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган».
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


Приложение 1
к Административному регламенту 

[bookmark: Par198]ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение технических условий присоединения объектов капитального
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

Сорокину Ю.В.-заведующему отделом
архитектуры,капитального строи-
тельства и ЖКХ Администрации Ко-
вернинского муниципального района
Нижегородской области
                    _______________________________________________________
                    от кого: ______________________________________________
                             (наименование индивидуального предпринимателя,
                    _______________________________________________________
                           юридического или физического лица,  планирующего
                    _______________________________________________________
                              осуществлять строительство или реконструкцию;
                    _______________________________________________________
                                             юридический и почтовый адреса;
                    _______________________________________________________
                                                 ФИО руководителя; телефон)

 

    Наименование объекта капитального строительства _______________________
___________________________________________________________________________
    Адрес земельного участка, на котором предполагается  разместить  объект
капитального строительства ________________________________________________
                           (район, населенный пункт, улица, номер участка)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Планируемые сроки строительства (реконструкции) и ввода в  эксплуатацию
строящегося  (реконструируемого)  объекта  (при   наличии   соответствующей
информации) _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Расчетные нагрузки (необходимые для сбора ТУ)
Примечание:
-  при реконструкции зданий (сооружений), увеличении используемых площадей,
существующем    подключении    объекта    к    инженерной   инфраструктуре,
представляются  нагрузки  на  дополнительное  инженерное обеспечение;
- при отсутствии какого-либо показателя пишется: "не требуется".
Приложения:
1. Нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц). <*>
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (для правообладателя земельного участка). <*>
3. Копия свидетельства о государственной регистрации (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) в 1 экз.
4. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) в 1 экз.
5. Копия паспорта (для физического лица) в 1 экз.
--------------------------------
[bookmark: Par276]<*> Количество копий документов должно соответствовать количеству требуемых ресурсов.

_____________________ ___________________ __________________________
     (должность)           (подпись)               (Ф.И.О.)
"__" ____________ 20__ г.
М.П.
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