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Администрация Ковернинского муниципального района Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	___15.09.2015____
	№ _694__




Об утверждении Административного регламента
Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области 
по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство» 

В соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», законом Нижегородской области  от 23.12.2014 №197-З «О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области», ст.42 Устава Ковернинского муниципального района Нижегородской области, постановлениемАдминистрацииКовернинского муниципального района Нижегородской области от 14.08.2012 № 234 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Ковернинском муниципальном районе Нижегородской области», соглашениями о передаче полномочий между Администрацией Ковернинского муниципального района Нижегородской области и администрациями сельских поселений  и городского поселения «Рабочий поселок Ковернино» Ковернинского муниципального района Нижегородской области Администрация Ковернинского муниципального района постановляет:
              1.Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство» (далее - административный регламент).
             3. Отделу архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области  в своей работе руководствоваться настоящим Административным регламентом.
             4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
             5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.



Глава Администрации                                                     О.П.Шмелев


Утвержден
постановлением Администрации Ковернинского 
муниципального района Нижегородской области
от ___15.09.2015__ № _694_
(в ред. от 26.01.2016 №50, от 04.04.2016 №225, от 11.05.2016 №291, от 07.06.2016 №349, от 08.02.2017 №91)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ КОВЕРНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: Par44]1.1. Предмет регулирования административного регламента

«  Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги, в том числе  в целях обеспечения беспрепятственного доступа маломобильных граждан к информации и получению ими услуги - «Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство», определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.».


[bookmark: Par48]1.2. Круг заявителей

Заявителями на оказание муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области» являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации застройщиками, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

[bookmark: Par54]1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области и муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Ковернинского муниципального района» (далее – далее МУ «Ковернинский МФЦ»), обращение в которые необходимо для информирования и предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство, внесениеизменений в разрешение на строительство», размещаются на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет (http://www. kovernino.ru), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru) и на информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги«Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство» производится:
1. Отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее - Отдел):
- непосредственно в Отдел по адресу: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.4 (4 этаж);
- по телефону: (831 57) 2 14 81;2 15 46.
- электронной почте: official@adm.kvr.nnov.ru; oks@adm.kvr.nnov.ru.
2. МУ «Ковернинский МФЦ» (далее - МФЦ):
- непосредственно в МУ «Ковернинский МФЦ» по адресу:
         606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.26; 
- по телефонам: 8(831 57) 2 21 75; 8(831 57) 2 29 20; 
- электронной почте:e-mail:mfc.kovernino@yandex.ru.
[bookmark: Par70]
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par72]2.1. Наименование муниципальной услуги

Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство(далее - Муниципальная услуга).

[bookmark: Par76]2.2. Наименование органов, предоставляющих услугу
            Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее - Администрация).
Местонахождение Администрации: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.4.
часы работы: с понедельника по пятницу с 08:00 до 17:00, обед с 12:00 до 13:00;
суббота - воскресенье: выходные дни;
телефон: (83157) 2 16 50;
телефон/факс: (83157) 2 23 96;
адрес электронной почты: official@adm.kvr.nnov.ru;
         адрес официального сайта Администрации Ковернинского муниципального района в сети  Интернет: www. kovernino.ru.
Структурным подразделением органа местного самоуправления, непосредственно оказывающим Муниципальную услугу, является отдел архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области.
Местонахождение Отдела: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.4 (4 этаж);
часы работы: с понедельника по пятницу с 08:00 до 17:00, обед с 12:00 до 13:00;
суббота - воскресенье: выходные дни;
телефон: (83157) 2 14 81;
телефон/факс: (83157) 2 15 46;
адрес электронной почты: oks@adm.kvr.nnov.ru.
            При личном обращении заявителя прием заявления и выдача разрешения на строительство или отказа в выдаче разрешения на строительство осуществляются сотрудниками Отдела либо МФЦ:
Местонахождение МУ «Ковернинский МФЦ»:
606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.26;
часы работы: воскресенье, понедельник- выходной; вторник, пятница с 08:00 до17:00; среда с 09:00 до 18:00; четверг с  11:00 до 20:00; суббота с  08:00 до 15:00.
телефоны: 8(831 57) 2 21 75; 8(831 57) 2 29 20;
адрес электронной почты: e-mail:mfc.kovernino@yandex.ru;
официальный сайт: www. kovernino.ru.

         При предоставлении Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;
-  межрайонным отделом № 5 Федерального государственного бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Нижегородской области;
-   инспекцией государственного строительного надзора Нижегородской области;
- администрациями сельских поселений, рабочего поселка Ковернино Ковернинского муниципального района Нижегородской области;
-  МУ «Ковернинский МФЦ».

2.3. Результат оказания муниципальной услуги
2.3.1. Выдача заявителю распоряжения о продлении срока действия разрешения на строительство и ранее выданного разрешения на строительство с внесенной в него записью о продлении срока действия разрешения на строительство;
2.3.2. Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство;
2.3.3. Выдача заявителю распоряжения о внесении изменений в разрешение на строительство;
2.3.4. Отказ во внесении изменений на строительство.

[bookmark: Par118]2.4. Срок оказания Муниципальной услуги не должен превышать 7рабочих дней с момента получения ОКС Администрации:
- заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту) и прилагаемых к нему необходимых документов; 
- заявления о внесении изменений в разрешение на строительство (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту) и прилагаемых к нему необходимых документов.
[bookmark: Par129]2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Конституция Российской Федерации,
2.5.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ,
2.5.3. Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
2.5.4.  Приказ Минстроя России от 19.02.2015г. №117/пр  «Об утверждении  формы разрешения на строительство  и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.5.5. Постановление Правительства Нижегородской области от 09 декабря 2010 года N 898 "Об утверждении программы ликвидации административных барьеров в строительстве в Нижегородской области на 2011 - 2012 годы" ("Правовая среда", N 34(1299), 02 апреля 2011 года (приложение к газете "Нижегородские новости", N 56(4668), 02 апреля 2011 года),
2.5.6. Закон Нижегородской области  от 23.12.2014 №197-З «О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области», 
2.5.7. Устав Ковернинского муниципального района Нижегородской области, 
2.5.8. ПостановлениеАдминистрацииКовернинского муниципального района Нижегородской области от 14.08.2012 № 234 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Ковернинском муниципальном районе Нижегородской области»,
2.5.9. Соглашения о передаче части полномочий между Администрацией Ковернинского муниципального района Нижегородской области и администрациями Большемостовского, Скоробогатовского, Гавриловского, Хохломского, Горевского сельсоветов, рабочего поселка Ковернино Ковернинского муниципального района Нижегородской области,
2.5.10. Соглашение о взаимодействии МУ «Ковернинский МФЦ» и Администрации района.

[bookmark: Par140][bookmark: Par142]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление в адрес Администрации письменного заявления о продлении срока действия разрешения на строительство либо о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в форме электронного документа, личное обращение физического или юридического лица, поступившее в ходе личного приема.
2.6.2. Для продления срока действия разрешения на строительство:
          1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство составляется в произвольной форме либо рекомендуемой форме (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту).
Заявление должно быть подано не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство.
 2) разрешение на строительство (подлинники ранее выданного разрешения);
3)  правоустанавливающие документы на земельный участок;
4) копию проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство, согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок  (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).
5) договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве(в случае, если заявление опродлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости).
2.6.3. Для внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство:
1)  заявление о внесении изменений в разрешение на строительство составляется в произвольной форме либо рекомендуемой форме (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту);
2)   разрешение на строительство (копия ранее выданного разрешения);
3) правоустанавливающие документы (для внесения изменений в наименование застройщика);
4) постановление об образовании земельных участков путем объединения или раздела, перераспределении, выдела;
5) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела;
6) копию откорректированной проектной документации в части вносимых изменений  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству);
7) копию откорректированной схемы планировочной организации земельного участка  (в случае внесения изменений в  разрешения на строительство объектов  индивидуального жилищного строительства);
8) положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации  (для объектов капитального строительства, определенных ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
9) документ об изменении адреса (для внесения изменений в адрес).

2.7. Документы, запрашиваемые по каналам межведомственного взаимодействия или иными способами, если не были представлены заявителем самостоятельно 

2.7.1.Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.2, 2.6.3 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, запрашиваются МФЦ либо Отделом   в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов:
- неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, представляемых непосредственно заявителем;
- неправильно заполнено заявление, отсутствие в заявлении данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- обратившееся лицо не имеет полномочий представителя;
- документы в установленных законом случаях не скреплены печатями, не имеют необходимые подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц - с использованием сокращений, отсутствуют указания мест их нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, их адреса написаны не полностью;
- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;
- документы заполнены карандашом;
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказаили приостановления в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. По продлению разрешения на строительство объектов капитального строительства:
1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего 
Административного регламента;
2) в случае если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.  
2.9.2. По внесению изменений в разрешение на строительство:
1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.3.настоящего Административного регламента;
2) отсутствие оснований для внесения изменений;
3)  несоответствие документов, представленных заявителем, требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен застройщиком в досудебном и судебном порядке.

2.10. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга Администрацией района предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующие сроки:
- время ожидания в очереди при подаче заявителем документов, запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;
- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут;
- время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;
- время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;
- срок устного информирования заявителя не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

Запрос о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в день поступления в Администрацию. Время регистрации вышеуказанных заявлений не должно превышать 15 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

       Для ожидания заявителями приема отводятся места, оборудованные стульями, столами, для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.
        Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. Должны быть созданы условия для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями.
         Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего оказание        Муниципальной услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;
- текст настоящего Административного регламента;
- место расположения, режим работы, номера телефонов и электронный адрес Отдела и МФЦ;
- справочная информация о должностных лицах подразделения органа, оказывающего Муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, режим приема;
- основания для отказа в оказании Муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за оказание Муниципальной услуги.

[bookmark: Par198]2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Доступность предоставляемой муниципальной услуги:
- информационная (широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги) - указана в пункте 1.3 Административного регламента;
- финансовая - муниципальная услуга предоставляется бесплатно (пункт 2.10  Административного регламента);
- физическая - установленный режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, и МФЦ не препятствует получению муниципальной услуги.
2.14.2. Качество предоставления муниципальной услуги определяется:
- соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.4 Административного регламента;
         - соблюдением сроков ожидания при подаче и регистрации документов для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах  2.11  и 2.12 Административного регламента.
[bookmark: Par207]
2.15. Иные требования

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (вместе с "Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается приобращении за получением государственных и муниципальных услуг».
3. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
[bookmark: Par143]
[bookmark: Par193][bookmark: Par241]3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
- рассмотрение представленных документов; 
-  формирование и направление межведомственных запросов;
- продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство, выдача документов;
- выдача отказа в продлении, изменении разрешения на строительство.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к Административному регламенту.

           3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

          3.3.1.Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя с письменным заявлением о продлении срока действия  разрешения на строительство (приложение №1 к административному регламенту), с заявлением о внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство (приложение №2 к административному регламенту) и прилагаемыми к такому заявлению документами, предусмотренными пунктом2.6 настоящего административного регламента.
3.3.2. Обращение гражданина поступает посредством:
1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Отдел.
 Для оказания помощи маломобильным гражданам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, по телефоному звонку специалист  ОКС выедет по указанному адресу (в пределах Ковернинского муниципального района) для оказания муниципальной услуги (прием заявления с пакетом необходимых  документов либо выдача результата муниципальной услуги);».;
2) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
 Для оказания помощи маломобильным гражданам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, МУ «Ковернинский МФЦ» оборудована кнопкой вызова, дверными проемами, позволяющими с помощью специалиста посещение МФЦ.».
3.3.4. Специалист МФЦ либо  Отдела, ответственный  за прием документов:
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
1) проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:
- документы представлены в полном объеме;
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2) проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов.
3.3.5. В случае если заявитель обратился за предоставлением услуги посредством Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, и при просмотре электронной формы заявления и прилагаемых документов замечаний выявлено не было, то гражданин, заполнивший форму, получил уведомление по электронной почте о том, что его заявка передана на исполнение.
3.3.6. Заявление, поступившее посредством личного обращения, почтовой связи или через Интернет-портал, регистрируется специалистом Администрации Ковернинского муниципального  района Нижегородской области, ответственным за прием документов,  или специалистом МФЦ в день поступления.
Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего от заявителя заявления.

1.4. Рассмотрение представленных документов

3.4.1.   Основанием для начала данного административного действия является поступление заявления, прошедшего регистрацию, с визой главы Администрации района должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4.2.  Заведующий  Отделом назначает специалиста, уполномоченного на производство по заявлению,  для проверки и рассмотрения поступивших документов.
3.4.3. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям настоящего Административного регламента.

1.5. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.5.1. Основанием для начала данного административного действия является необходимость получения документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных, муниципальных органов и других организаций.
3.5.2. В случае если заявитель не представил документы, находящиеся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
3.5.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Нижегородской области.
3.5.4. Результатом исполнения административного действия является поступление ответов на межведомственные запросы.

1.6. Продление срока действия разрешения на строительство
внесение изменений в  разрешение на строительство, выдача документов

3.6.1. Основанием для начала данного административного действия являетсяотсутствие фактов, перечисленных в пункте 2.9.1., 2.9.2. настоящего административного регламента.
Для установления факта начала строительства объекта  при продлении разрешения на строительство ответственный исполнитель выезжает по адресу строительства.
              3.6.2. Специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство или о внесении изменений в разрешение на строительство, готовит распоряжение о продлении срока действия разрешения на строительство, вносит запись в ранее выданное разрешение на строительство о новых сроках действия разрешения на строительство или готовит распоряжение о внесении изменений в разрешение на строительство.
           3.6.3. Распоряжение о продлении срока действия разрешения на строительтство и продленное разрешение на строительство или распоряжение о внесении изменений в разрешение на строительство представляется главе Администрации района для подписания в срок не позднее чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство или о внесении изменений в разрешение на строительство.
          3.6.4. Распоряжение о продлении срока действия разрешения на строительтство  и продленное разрешение на строительство или распоряжение о внесении изменений в разрешение на строительство выдаются заявителю лично либо уполномоченному представителю заявителя (максимальный срок выполнения действия 15 минут).  При получении документов заявитель проставляет дату и роспись в получении документов.
        3.6.4. Результатом исполнения административного действия является выдача заявителюраспоряжения о продлении срока действия разрешения на строительтство  и продленного разрешения на строительство или распоряжения о внесении изменений в разрешение на строительство.

3.7. Выдача отказа в продлении, изменении разрешения на строительство 

        3.7.1. Основанием для начала данного административного действия являетсяустановление фактов, перечисленных в пункте 2.9.1., 2.9.2. настоящего административного регламента.
 3.7.2. В случае выявления оснований для продления срока действия разрешения на строительствоили  внесения изменений в разрешение на строительство специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство или о внесении изменений в разрешение на строительство, в течение семи календарных дней с момента поступления заявления готовит проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство или о внесении изменений в разрешение на строительство (с указанием причин отказа) и представляет его главе Администрации района либо заместителю главы Администрации района для подписания.
  3.7.3.Письмо об отказе в продлении или внесении изменений в разрешение на  строительство выдается заявителю лично либо уполномоченному представителю заявителя (максимальный срок выполнения действия 15 минут), или  направляется почтой, или электронной почтой, или передаются по факсу.  
3.7.4. Результатом исполнения административного действия является выдача заявителю письма об  отказе в продлении разрешения на строительство или внесении изменений в разрешение на строительство.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

          4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, в компетенцию которых входит предоставление Муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и Ковернинского района.
           4.2. Персональная ответственность должностных лиц Отдела, МУ «Ковернинский
МФЦ» закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
           4.3. Ответственность за предоставление Муниципальной услуги в своей части несет должностное лицо Отдела и сотрудник МУ «Ковернинский МФЦ».

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме  в Администрацию Ковернинского муниципального района,  ОКС либо МУ «Ковернинский МФЦ».
5.2.2. Жалоба может быть направлена:
1) по почте:
- в Администрацию Ковернинского муниципального района,  ОКС по адресу: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.4; 
           - в МУ «Ковернинский МФЦ» по адресу: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.26;
2) принята при личном приеме заявителя:
-  в Администрации Ковернинского муниципального района,  ОКС по адресу: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.4;
           - в МУ «Ковернинский МФЦ» по адресу: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.26.
В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Ковернинского муниципального района;
3) в электронном виде посредством:
- официального сайта администрации Ковернинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www. kovernino.ru);
- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).
4) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц или органов, предоставляющих муниципальные услуги или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Ковернинского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Ковернинского муниципального района, ОКС, должностного лица либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Ковернинского муниципального района, ОКС, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Администрацию Ковернинского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Ковернинского муниципального района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткий срок не предусмотрен действующим законодательством РФ.

[bookmark: Par34]5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган (должностное лицо) принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.4.2. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
В случае, когда в жалобе обжалуется судебное решение, жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
В случае, когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный орган (должностное лицо) вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Ковернинского муниципального района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобы.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

При рассмотрении жалобы гражданин вправе представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок направления ответа
о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.»
______________________________










Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Продление срока действия
 разрешения на строительство, внесение изменений в
разрешение на строительство»
Утверждено постановлением Администрации Ковернинского
муниципального района Нижегородской области 
от __15.09.2015____ №__694___

    Главе Администрации Ковернинского муниципального
                         района Нижегородской области
                         __________________________________________________
                                                                       (ФИО руководителя)
                                                        Застройщик
                         __________________________________________________
(полное наименование заявителя,
                         ____________________________________________________________
                          юридический, почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;
                         ____________________________________________________________
телефон; банковские реквизиты (наименование банка,
                         ____________________________________________________________
[bookmark: Par374]р/с, к/с, БИК, телефон, телефон контактного лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия  разрешения на строительство 

Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию) от «____»  ________________             г. № ________________________________, 
срок действия которого установлен до «_____» ______________________ 20____г.
                                                                                                                   
наименование объекта ________________________________________________________
                                                                                      (указать наименование объекта капитального строительства)                      
____________________________________________________________________________, расположенном на земельном участке по адресу:___________________________________
                                 (полный адрес объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________________
 площадью ______________________кв. м,   кадастровый № _________________________
 на срок до «____» ___________________________ 20____ г.
 в связи с тем, что: _____________________________________________________________
                                              (причины невыполнения условия об окончании срока строительства объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________________
Состояниеобъекта:
	Видыработ
	Процентвыполнения
	Примечание

	Земляныеработы
	 
	 

	Фундамент
	 
	 

	Стены
	 
	 

	Перекрытие
	
	

	Крыша
	
	

	Внутренние отделочные работы
	 
	 

	Внутренние инженерные коммуникации
	
	

	Наружные инженерныекоммуникации
	 
	 


Приложения:
  1) разрешение на строительство (подлинники ранее выданного разрешения);
   2)  правоустанавливающие документы на земельный участок;
   3) копию проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство, согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок  (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству). 
4) договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве (в случае, если заявление опродлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости).

ЗАСТРОЙЩИК
______________________       _____________                  _______________________       
М.П.    (должность)                                                      (подпись)                                             (Ф. И..О.)















Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Продление срока действия
 разрешения на строительство, внесение изменений в
разрешение на строительство»
Утверждено постановлением Администрации Ковернинского
муниципального района Нижегородской области 
от __15.09.2015___ №_694___

    Главе Администрации Ковернинского муниципального
                         района Нижегородской области
                         __________________________________________________
                                                                       (ФИО руководителя)
                                                        Застройщик
                         __________________________________________________
(полное наименование заявителя,
                         ____________________________________________________________
                          юридический, почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;
                         ____________________________________________________________
телефон; банковские реквизиты (наименование банка,
                         ____________________________________________________________
р/с, к/с, БИК, телефон, телефон контактного лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство


              Прошу внести изменения в разрешение на строительство 
от «____»  ________________ 20___  г. № ____________________
наименование объекта ________________________________________________________
                                                                                      (указать наименование объекта капитального строительства)                      
____________________________________________________________________________, расположенном на земельном участке по адресу:___________________________________
                                                                                           (полный адрес объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________________
 площадью ______________________кв. м,   кадастровый № _________________________
в связи с тем, что ______________________________________________________________
                                                                                           (указать причину внесения изменений)
______________________________________________________________________
Приложения: Документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.
ЗАСТРОЙЩИК
___________________        _____________              _______________________      
  М.П.   (должность)                                                         (подпись)                                                (Ф. ,И..О.)

Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Продление срока действия
 разрешения на строительство, внесение изменений в
разрешение на строительство»
Утверждено постановлением Администрации Ковернинского
муниципального района Нижегородской области 
от _15.09.2015___ №__694_


Блок-схема
предоставления муниципальной услуги 
«Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство»

 (
Обращение заявителей
)



 (
Прием и регистрация документов
)




	Отказ в приеме документов при наличии оснований, предусмотренных п.2.8. Регламента
	
	Прием и регистрация документов при  отсутствии оснований, предусмотренных п.2.8. Регламента




	Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, внесении изменений в  разрешение на строительство при наличии фактов, перечисленных в пункте 2.9.1., 2.9.2. Регламента
	
	Рассмотрение представленных документов




	Выдача письма об отказе в продлении разрешения на строительство, внесении изменений в  разрешение на строительство
	
	Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в  разрешение на строительство приотсутствие фактов, перечисленных в пункте 2.9.1., 2.9.2. Регламента




	Выдача продленного разрешения на строительство, распоряжения о внесении изменений в  разрешение на строительство
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