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Администрация Ковернинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_27.05.2015____








№471__

Об утверждении Административного регламента

финансового управления Администрации Ковернинского района 
по исполнению муниципальной функции "Рассмотрение

уведомлений об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)"
В соответствии с частью 2 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013     № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Администрация Ковернинского муниципального района п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент финансового управления Администрации Ковернинского района по исполнению муниципальной функции "Рассмотрение уведомлений об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)".

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и обеспечить размещение на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации 







О.П. Шмелев 
Согласовано:                     

Зав.организационно-правовым отделом                                   С.В. Некрасова

Отпечатано 20 экз.:

1. В дело - 1

2. В Прокуратуру - 1

3. В АПИ – 1

4. В ГПД – 1 

5. В Фин. управление – 3

6. В Администрацию Ковернинского муниципального района – 1

7. В КИО – 1

8. В ОКС – 1

9. В Отдел культуры и кино – 1

10. В Отдел по физ. культуре и спорту – 1

11. В УСХ – 1

12. В РОО - 1

13. В Большемостовскую сельскую администрацию - 1

14. В администрацию Гавриловского сельсовета - 1

15. В администрацию Горевского сельсовета - 1

16. В Скоробогатовскую сельскую администрацию - 1

17. В Хохломскую сельскую администрацию – 1

18. В Администрацию р.п.Ковернино – 1 

Соколова В.Н.

   2-15-35

Утвержден

постановлением Администрации
Ковернинского муниципального района

Нижегородской области 

от 27.05.2015_ № 471
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

финансового управления Администрации Ковернинского района
по исполнению муниципальной функции "Рассмотрение уведомлений 
об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)"
I. Общие положения
1.1.  Наименование муниципальной функции
Административный регламент финансового управления Администрации Ковернинского района по исполнению муниципальной функции "Рассмотрение уведомлений об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)" (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) финансового управления Администрации Ковернинского района по рассмотрению уведомлений об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) (далее - муниципальная функция).
1.2. Нормативно-правовое регулирование

исполнения муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон от 05.04.2013 года № 44-ФЗ);
-Постановлением Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области от 15.12.2014 № 892 "Об утверждении Положения о финансовом управлении Администрации Ковернинского района Нижегородской области";
- Постановлением Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области от 04.04.2014 № 163 "Об определении контрольного органа в сфере закупок и уполномоченных органов, осуществляющих полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и Ковернинского муниципального района Нижегородской области, регламентирующими правоотношения, связанные с осуществлением закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
1.3. Орган, исполняющий муниципальную функцию
1.3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется финансовым управлением Администрации Ковернинского района (далее – Финансовое управление), непосредственное исполнение функции осуществляет сектор казначейства (далее - Сектор).

Выполнение административных процедур осуществляется муниципальным служащим Сектора (далее - специалисты) в соответствии с должностной инструкцией.

1.3.2. Информация об исполняемой Финансовым управлением муниципальной функции предоставляется непосредственно в помещениях Финансового управления, а также по телефону, электронной почте, посредством размещения на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального района www.kovernino.ru. 

Почтовый адрес для направления документов, обращений: 606570, п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.4 .
Контактные телефоны Финансового управления: (831 57) 2 33 84, факс (831 57) 2 35 07
Часы работы Финансового управления:

понедельник – пятница – 8.00 - 17.00;

обед – 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

1.3.3. Информация о процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется на безвозмездной основе.

1.3.4. Заявителями, в отношении которых исполняется муниципальная функция, являются:
1) муниципальный заказчик Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее - Заявитель);

2) заказчик в соответствии со статьей 15 Федерального закона № 44-ФЗ при осуществлении им закупок за счет средств местного бюджета (муниципальное бюджетное учреждение, автономное учреждение, муниципальное унитарное предприятие, иное юридическое лицо, не являющееся муниципальным учреждением, муниципальным унитарным предприятием, в случае реализации инвестиционных проектов по строительству, реконструкции и техническому перевооружению объектов капитального строительства) (далее - Заявитель).
1.3.5. Результатом исполнения муниципальной функции является решение, принимаемое Финансовым управлением по итогам рассмотрения уведомления об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
1.4. Информация о порядке направления уведомления об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
(далее – уведомление об осуществлении закупки)
При осуществлении закупки у единственного поставщика в случаях предусмотренных пунктами 6,9 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ муниципальный заказчик обязан уведомить об этом Финансовое управление не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта.

В соответствии с п. 6 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ муниципальный заказчик, заказчик вправе осуществить закупку у единственного исполнителя, подрядчика в случае, если возникла потребность в работе или услуге, выполнение или оказание которых может осуществляться только органом исполнительной власти в соответствии с его полномочиями либо подведомственными ему государственным учреждением, государственным унитарным предприятием.

Данный пункт подлежит применению только в том случае, если такие органы исполнительной власти или подведомственные им государственные учреждения и предприятия обладают исключительными полномочиями на территории Российской Федерации или Нижегородской области в отношении выполняемых ими работ и оказываемых услуг. При этом исключительные полномочия должны быть установлены федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента РФ, Правительства РФ либо законодательными актами Нижегородской области. Согласно ст. 5 Закона Нижегородской области от 10.02.2005 № 8-З «О нормативных правовых актах Нижегородской области» законодательным актом области является закон области.

При направлении уведомления об осуществлении закупки в соответствии с п. 6 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ в письме необходимо указывать сведения о законодательном или ином нормативном правовом акте, которыми установлены исключительные полномочия органа или организации, с которыми заключается такой контракт.

В соответствии с п. 9 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ муниципальный заказчик, заказчик вправе осуществить закупку определенных товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, в случае возникновения необходимости в оказании медицинской помощи в экстренной форме либо в оказании медицинской помощи в неотложной форме (при условии, что такие товары, работы, услуги не включены в утвержденный Правительством РФ перечень товаров, работ, услуг, необходимых для оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера) и применение иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), требующих затрат времени, нецелесообразно.

При этом заказчик вправе заключить контракт на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги соответственно в том количестве, объеме, которые необходимы ему для ликвидации последствий, возникших вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, либо для оказания медицинской помощи в экстренной форме или неотложной форме.

Уведомление о заключении контракта должно содержать следующие сведения:

- дату и номер заключенного контракта;

- предмет и сумму контракта;

- обоснование необходимости заключения муниципального контракта;

- сведения о законодательном или ином нормативном правовом акте, которыми установлены исключительные полномочия органа или организации, с которыми заключается такой контракт (в соответствии с п. 6 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ);

- обоснование цены;

- обоснование существенных условий контракта;

- источник финансирования производимой закупки;

- наименование, адрес поставщика (исполнителя, подрядчика).

К уведомлению прилагаются:

- копия заключенного муниципального контракта вместе с приложениями;

- отчет о невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- копия акта обследования аварии или копия документа, подтверждающего возникновение обстоятельств непреодолимой силы, либо необходимости срочного медицинского вмешательства, на основании которого заключен контракт (в соответствии с п. 9 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ).

Форма уведомления об осуществлении закупки, рекомендуемая к использованию Заявителем, приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.
II. Административные процедуры

2.1. Последовательность административных процедур
при исполнении муниципальной функции

2.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация уведомления об осуществлении закупки;

2) рассмотрение уведомления об осуществлении закупки;

3) принятие решения по итогам рассмотрения уведомления об осуществлении закупки.

2.1.2. Максимальный срок исполнения всей муниципальной функции по рассмотрению уведомлений об осуществлении закупки с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) составляет не более 30 календарных дней со дня поступления в Финансовое управление такого уведомления, за исключением случаев, когда настоящим Регламентом предусмотрено продление указанного срока.
2.2. Прием и регистрация уведомления об осуществлении закупки
2.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры, связанной с приемом и регистрацией уведомления об осуществлении закупки, является поступление в Финансовое управление такого уведомления.

2.2.2. Поступившее уведомление о заключении контракта регистрируется в день его поступления сотрудником Финансового управления, ответственным за ведение делопроизводства, с присвоением ему регистрационного номера и направляется начальнику Финансового управления Администрации Ковернинского района  (далее – начальник Финансового управления).

2.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация уведомления о заключении контракта и передача его в Сектор в соответствии с письменной резолюцией начальника Финансового управления о рассмотрении такого уведомления.
2.3. Рассмотрение уведомления о заключении контракта

2.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры, связанной с рассмотрением уведомления об осуществлении закупки, является поступление в Сектор в соответствии с резолюцией начальника Финансового управления такого уведомления вместе с сопроводительными документами.

2.3.2. Поступившее уведомление об осуществлении закупки и приложенные к нему документы рассматриваются специалистом Сектора на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ и пункта 1.4 настоящего Регламента.

2.3.3. В случае непредставления документов или сведений, предусмотренных пунктом 1.4 настоящего Регламента, Финансовое управление запрашивает у заявителя информацию (документы), предусмотренные указанными пунктами настоящего Регламента, в пределах срока, установленного пунктом 2.1.2 настоящего Регламента.

Запрос о представлении информации (документов) оформляется в виде письма и направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления уведомления в Финансовое управление. При этом рассмотрение уведомления об осуществлении закупки приостанавливается до представления запрашиваемой информации (документов).

2.3.4. В случае представления заявителем информации (документов), предусмотренных пунктом 1.4 настоящего Регламента, в полном объеме специалист Сектора рассматривает документы согласно настоящему Регламенту.

2.3.5. В ходе рассмотрения уведомления об осуществлении закупки Финансовое управление при необходимости:

- запрашивает материалы, необходимые для объективного и всестороннего рассмотрения поступившего уведомления;

- приглашает лиц, чьи интересы могут быть затронуты решением Финансового управления;
- привлекает к рассмотрению уведомлений независимых экспертов.

2.3.6. Муниципальный заказчик, заказчик в соответствии со статьей 15 Федерального закона № 44-ФЗ ошибочно направивший уведомление об осуществлении закупки, вправе отозвать его в любое время.

2.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является завершение рассмотрения уведомления об осуществлении закупки.
2.4. Принятие решения по итогам рассмотрения
уведомления об осуществлении закупки
2.4.1. Основанием для начала административной процедуры, связанной с принятием решения по итогам рассмотрения уведомления об осуществлении закупки, является завершение его рассмотрения.

2.4.2. В случае, если представленное уведомление об осуществлении закупки и прилагаемые к нему документы не содержат нарушений законодательства в сфере закупок, специалист Сектора готовит проект письма о рассмотрении уведомления и отсутствии нарушений законодательства в сфере закупок и вносит информацию в реестр уведомлений об осуществлении закупки с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

2.4.3. В случае, если в результате рассмотрения поступившего уведомления об осуществлении закупки и прилагаемых к нему документов выявлены нарушения законодательства в сфере закупок, специалист Сектора готовит проект письменного заключения о результатах рассмотрения уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с установлением нарушений законодательства в сфере закупок.

2.4.4. При выявлении в результате рассмотрения уведомления об осуществлении закупки с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) действий (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения, Финансовое управление в течение трех рабочих дней со дня выявления такого факта передает информацию в министерство финансов Нижегородской области для применения мер в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.4.5. Результатом административной процедуры является:

1) подписанное и направленное заявителю письмо о рассмотрении уведомления и отсутствии нарушений законодательства в сфере закупок и внесение информации в реестр уведомлений об осуществлении закупки с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

2) информация о совершении действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения, направленная в министерство финансов Нижегородской области для применения мер в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
2.5. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной функции
2.5.1. Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

2.5.2. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, соблюдением последовательности действий, определенных разделами 2.4, 2.5 настоящего Регламента, осуществляет начальник Финансового управления.

2.6. Порядок обжалования действий (бездействия) 

и принятых решений должностных лиц  
при исполнении муниципальной функции

2.6.1. Заинтересованные лица ( далее – заявители) имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции, должностными лицами Финансового управления в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

2.6.2. Жалоба заявителем подается в письменной форме на бумажном носителе или направляется в электронной форме. Жалобы на решения, принятые должностным лицом Финансового управления, осуществляющего муниципальную функцию, подаются начальнику Финансового управления, на решения, принятые начальником Финансового управления подаются в вышестоящий орган.

2.6.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа осуществляющего муниципальную функцию, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальную функцию, либо должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

2.6.4. Жалоба, поступившая в орган, осуществляющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

2.6.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, осуществляющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, осуществляющего муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

2.6.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 2.6.5. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2.6.10. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявители могут обратиться в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к Административному регламенту

финансового управления Администрации
Ковернинского района по исполнению

муниципальной функции "Рассмотрение

уведомлений об осуществлении закупки у

единственного поставщика (исполнителя,

подрядчика)"
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПКИ С ЕДИНСТВЕННЫМ ПОСТАВЩИКОМ

(ИСПОЛНИТЕЛЕМ, ПОДРЯДЧИКОМ)
Угловой штамп                                                                      Начальнику финансового управления
заказчика                                                                             Администрации Ковернинского района

__________________________


Настоящим уведомляем о том, что в соответствии с пунктами 6, 9 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ

__________________________________________________________________________________

(полное наименование заказчика)

заключен муниципальный контракт от ____________________________ № __________________

с _________________________________________________________________________________

(полное наименование контрагента)

на сумму ________________ руб. на ___________________________________________________

(указывается предмет контракта)

Осуществить закупку иным способом не представляется возможным в связи с

__________________________________________________________________________________

Приложение:
1. Муниципальный контракт вместе с приложениями.

 2. Акт обследования аварии (при наличии таковой).

 3. Документ, составленный ответственным лицом на имя руководителя заказчика, с описанием обстоятельств, требующих незамедлительного устранения либо необходимости срочного медицинского вмешательства путем осуществления закупки по п. 9 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ (рапорт, докладная, служебная записка и т.п.).

4. Документ, составленный муниципальным заказчиком (приказ или протокол заседания комиссии, описывающий обстоятельство, на основании которого заключен муниципальный контракт, и подтверждающий решение о выборе способа размещения заказа).

___________________________________________ _____________ ____________________

(должность)


(подпись)


(фамилия, инициалы)

Примечание:

1. Документы, перечисленные в приложении, представляются в копиях.

2. К уведомлению могут быть приложены иные документы, которые, по мнению заказчика, имеют значение и подтверждают правомерность осуществление закупки указанным способом.

3. Уведомление направляется в срок не позднее 1 рабочего дня со дня заключения

муниципального контракта.
